Poc¢itacova bezpelnost a ochrana zarizeni Zaklady ovladani poclitace

Zalghovani Zaklady ovladani pocitace
V,digitélnl’.ch, zah’.vzenl’ch mame dnes .:Jlgignu uz ,v(?téinu n;?%ich kontaktu, informgcf i .ph'st?pi) k rGz- V této kapitole se podivame na to, jak spravné ovladat potitat. Pro
nym’dgk'Ethy{n vécem. Veikou spoustu informaci si nedokazeme zapamatovat, proto je mame ucho- nékteré z vas pijde o nové informace, pro ostatni jen o opakovan.
vané digitalné. Kazdopadné je nutné, abyste méli viichni tyto dovednosti zvidadnu-
té. Jsou totiz nezbytné pro praci s pocitatem, a tedy i dalsi studium
Zkus si vzpomenout na nasledujici informace bez pouziti mobilu &i poéitace. informatiky.
Dokazes si je vybavit zpaméti, nebo musis spoléhat na digitalni zafizeni? Operaéni systémy
‘ . ) ) . Aby viechny programy v poditaci fungovaly, jak maji, potiebuje
a) Telefonni ¢islo na jednoho z tvych rodiCl ... v tom mit pocitac uréity systém, stejné jako maminka, ktera vi, kam
b) Datum narozenin tvého nejlepsiho kamardda/kamarddky:....................n pro co v kuchyni sdhnout. Pocitaci k tomu slouzi hlavni program,

kterému fikame operacni systém. Ten spousti a fidi dalSi programy

. a zajistuje komunikaci uzivatele s pocitacem. Operalni systém vsak

d) Cas nejblizsiho odjezdu vlaku/autobusu/tramvaje ze Skoly dom: ... e nnebhennen nenalezneme pouze v potitadi, ale setkéme se s nim takika v kaz-
dém slozitéjsim zafizeni (jako jsou mobilni telefony, automobily,
televize, dokonce také modernilednice aj.) (> Obr. 1).

) Adresa tveé SKOIY @ OMOVA: ..o.oiiiiiiiiii et

Ne kazdy dokéze odpovédét na viechny otazky z pfedcha-
zejiciho cviceni, a tak ma spousta lidi sva dalezitd data uloZe-
na v pocitacich. Ztrata takovych dat by byla velice nepfijem-
na, ale pfi poskozeni zafizeni mize nastat. Proto je tfeba
data zalohovat (> Obr. 1), coZz znamena uklddat jejich kopie
i mimo zafizeni (tfeba na USB disk nebo online).

Nejcastéji se setkdme s operalnim programem Microsoft Win-
dows, nyni ve verzi 10 a 11 (> Obr. 2). Dale je pak rozsifen macOS Obr. 1 - Moderni lednice
od firmy Apple. Nesmime zapomenout ani na Linux jako nezavis- s tabletem ve dvefich
lou bezplatnou variantu operacniho systému nebo na Android,
ktery se pouziva zejména v pienosnych zafizenich (mobily a table-
ty) nebo také v chytrych televizich &i autoradiich.

V nésledujicich odstavcich si predstavime préci s opera¢nim systé-
Ochrana pred mechanickym poskozenim mem Windows, protoze se s nim ve $koinim prostfedi budete setka-

Nage zafizeni se mize ponicit nékolika zpGisoby. Skoro kaz-  Obr. T - Schéma online zdlohovdnf dat vat nejvice. Vyklad této kapitoly je velmi zjednoduseny, protoze
dému uz nékdy mobilni telefon spadnul a on zazival mo- predpoklada zakladni uZivatelské znalosti prace s pocitacem.

m’entvy hru,zy, ;v),rotolze n.evc,edel, navi,(olik se poskodila ot:')razovka. Ale’zanzenlm hrozi i vazneJS|° ;vaos!foz?— Zapnuti a vypnuti zafizeni

ni. Néktera zafizeni (zejména pocitace a notebooky) jsou chlazené vzduchem. Pokud nemfze vétrak

nasavat vzduch, mize dojit k pfehiati a k jeho zni¢eni. Zaroven se vzduchem se do zafizeni dostavé PotitaC zapneme tlaéitkem ZAPNOUT, které je umisténo na skfini
i prach, ktery zhoréuje chiazeni. U smartphont mlize byt nebezpeéné pouzivani neoriginalniho nabi- stolniho pocitate nebo v pfipadé notebooku nékde na klavesnici Ci

jeciho ptislusenstvi, které méze poskodit baterii tak, e maze v krajnich ptipadech vzplanout. Chovej- jinde na jeho téle. Vénujme v3ak spiSe pozornost tomu, jak pocitac  Obr. 2 - Notebook s Windows 11

te se protc ke svym zafizenim s opatrnosti a dbejte pokynii vyrobce! vypnout. Nikdy ho nevypiname pomoci tlatitka ZAPNOUT/VY-
PNOUT. To slouZi jen k nouzovému vypnuti, a tak ho nikdy nemackame bez dohledu dospélého. Jest-

lize chceme zafizeni vypnout, musime otevfit nabidku START, v ni vybrat NAPAJENI a zvolit VYPNOUT.

&

Podivej se na obrazky a zamysli se nad tim, jak mohlo k témto poskozenim dojit.
Navrhni, jak jim $lo zabranit. Poté diskutuj se spoluzaky o tom, jestli jste se
setkali s mechanickym poskozenim u svych zafizeni a jak se mu pripadné

Snaiite pFEdchézet- & Redim spanku
_ R ook anit 0 O vypnout
ﬁiQLD;@ﬁ{?_) HouOuCBm® @ O Restartovat

O

Pokud jen notebook zavieme, nevypnuli jsme ho, nybrz jen uvedli do rezimu spanku. V ném je
podita¢ pofad zapnuty, jen neprovédi zéddné vétsi procesy a nepouziva obrazovku, takZe nespotie-
bovava pfilis energie.
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Vi§, jak vypada symbol ZAPNUTI/VYPNUTI? Namaluj ho do rame¢ku a zkus pomoci Na klavesnici vybarvi klavesu CAPS LOCK zelené. Poté vybarvi obé klavesy SHIFT
internetu zjistit, jak vznikl. cervend. Nasledné vybarvi jesté mezernik modre, ENTER Zluté, CTRL fialové a ESC
hnédé.
Zde maluj: Jak vzniki?
Exc i | B2 | B | Frs B s m e B | (o T | e Pisc Scoll Pause 9w Al
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’. ; ' ; J ol { ? : 1 2 | B3 | e
V 4 r 4 r e m _J Y J x:*l cﬂ VJ SJ N-‘&I M l} . - 4J %m -:n-(l 4 JJ' 'JJ 4 -=f
scrollovani Ovladani mysi : g
tani m—.J il J 5 Mtd i ») E ool ‘:l vi’ ’_J - | -
potvrzovani ‘:\:{:",;ek'; Jak hybat mysi (> Obr. 3) asi vite, ale zaméfme se na jeji tlacitka. = — — = = = =
volby Levé tlacitko pouzivdame nejcastéji a slouzi k potvrzovani. Pfi jeho
a dvojklik dvojitém stisknuti provedeme takzvany dvojklik, ktery slouzi
k otevirani soubor(i nebo programt. Pravym tlagitkem otevirdme Ceské abeceda obsahuje uréité znaky, které jiné abecedy nemaji. Jeden p¥iklad za viechny - R.
‘ okno s nabidkami (> Obr. 4) a koleckem uprostfed mizeme po- A jak tedy takové znaky napiseme pomoci klavesnice, ktera byla sestavena pro anglickou abecedu?
| souvat nahoru a doll (tzv. scrollovat). Pro levaky lze v nastaveni Nastésti jsou klavesnice v Cesku
‘ pocitace zaménit funkci levého a pravého tlacitka mysi. k tomuto uzplsobeny a my si nyni e *LJ 2 el B e R s Dl IVl 1 g e
y . e . . kdzeme, kde nalezneme ceské = = ' T p—
Na pfenosnych pocitacich je misto mysi sou¢astka zvana touchpad Y ’ % | K | B AN ¥
! pres yehp J y P znaky (> Obr. 6). Vétsina z nich se o il [l [l [l Pl Gl Pl [\l [l [ N OIS L

Obr. 3 - Schéma pocitacové mysi (> Obr. 5), kde tlac¢itka funguji stejné jako u mysi, ale misto hybani . , . ;
P v gutsrEne ] / / nachazi ve vrchnim fadku klavesni- ~ feas 3 el Rl Bl K| E]e) 8
’ | o

s celou mysi se k ovladani kurzoru pouziva pohyb prstu po dotyko- ., .. ook J A 85} 7D | -
YBIRISEP y ce na kiavesach s Cisly. U s carkou  mmt o i d

98 Zobrazi vé plose. ) R . . : 7] o] ]

Zoret ’ P a krouzkem (, (1) najdeme v pravé TS Pl Nl 1 Al [N (el i [ [0 S

T Sefadit podie > 74 ' e . . s v oae 1 . , = T > : <

aklady psani na klavesnici ¢asti klavesnice vedie klaves L a P. . | |l B

(3 Aktualizovat ; . . L, B . . . ; . . ; - ; . —J - —-‘J ————— ____—_;-._JI - =l
Klavesnice obsahuje kromé ndvodnych znak (napf. stiskem tlacit- Zatim jsme si ukazali, jak psat ne- T . o

@ Novy > ka A napieme a) také spoustu jinych tlacitek. Postupné si je probe- které Ceské znaky. Na klavesniciale Obr. 6 - Umisténi ceskych znakd na kidvesnici

e et reme, ale nyni se pojdme nejprve zaméfit na psani velkych a ma- nejsou vsechny znaky ceské abe- o

i i lych pismen. cedy. Napfiklad 6, d, t, it a rovnéz velké znaky E, S, C je nutné napsat pomoci kldvesy pro psani car-

Sze ottt . . s . . ky/hacku, kterd je hned vedle kldvesy BACKSPACE. Po stisku pouze této klavesy se nic nestane, ale
Velka pismena Ize psat pomoci kldvesy SHIFT. Ty jsou standardné okud stiskneme jesté klavesu znaku, tento znak se zapise s ¢arkou. Napfiklad, kdyz stisknete klavesu

& Otevfit v aplikaci Terminal na klavesnici dvé - jedna vlevo pod klavesou CAPS LOCK a druhd P ) ' P i Ky

. . C e . s ¢arkou a hackem a potom klavesu e, napise se dlouhé e/é.
vpravo pod klavesou ENTER. Diky ni miZeme napsat velky znak ¢ . P P /

&3 Zobrazit vice moznost el tak, 7e drzime stisknutou klavesu SHIFT a zaroven stiskneme i kla- Jestlize stiskneme klavesu ¢arky/hacku spolu s kldvesou SHIFT a potom klavesu e, zapiSe se s hackem - &.
Obr. 4 — Nabidka oteviend vesu znaku, ktery chceme zapsat jako velky. Klavesnice ve vycho- A pokud i pfi stisku klavesy znaku drzime SHIFT, zapise se jeho dlouhd & mékka podoba (s hackem)
pravym tlacitkem mysi zim stavu pide mala pismena, ale mizeme ji pfepnout pomoci tla- jako velké pismeno.
na plose Windows 11 ¢itka CAPS LOCK. Jeho stisknutim si zvolime, zda budou viechny

nasledné zadané znaky malé, ¢i velké.

) &) ] = € |

Otevii si na poéitaci program Poznidmkovy blok nebo Word a pis slova, ktera
diktuje vyucujici, bud'velkymi, nebo malymi pismeny podie jeho pokynii.
SoustFed'se na spravné psani velkych pismen, hacku i ¢arek.

Obr.’5 - Touchpad nahrazujici
7;/5' na prenosnych pocitacich

21

a4



Zaklady ovladani poclitace Zdklady ovladani pocCitace

-

Na plose jsou programy, soubory &i slozky zastoupeny pomoci ikon, které jsou repre-

@ Zajimavost zentovany malymi obréazky s nazvy. [, "
Pro zjednodusené psani specialnich znakd a pismen z jinych abeced existuji jina rozloZzeni zna- Ve vychozim nastaveni je na ploge ikona Ko$ a na hlavnim panelu ikona Priizkumnik ‘ ‘
kd na kldvesnici. Vétsinou se lisi jen specidlnimi znaky, takze klavesy pro zékladni znaky abece- souborii (> Obr. 9). Ikona Ko reprezentuje specidlni slozku, do které je mozné odstra- N g
dy maji témér stejné. Pouziva se bud QWERTZ (> Obr. 7a), nebo QWERTY (> Obr. 7b) kldvesnice. fovat nepotiebné soubory.

Obé jsou nazvané podle prvnich Sesti znak kldvesnice v levém hornim rohu. Lisi se tedy umis-

ténim klaves Z a Y. V Cestiné je castéjsi QWERTZ, ale je mozné se setkat i s ceskou QWERTY. )
Otevienim ikony Prizkumnik soubord se dostaneme na prehled Gloznych zafizeni pocitace. Nalezne-

— - o~ = = B r .  — o ) me zde také rychly pFistup k dGlezitym slozkdm, k sftovym diskdm a také k zakladnimu nastaveni
Q.  w LG R z i Q. w E. R T Y otitace.
o Gl Ul Cud Gl Gl el Cudl il Tl Tl ?
R— — — o Sa—— — Na dolnim okraji obrazovky je pfi vychozim nastaveni systému umistén hlavni panel (> Obr. 10), ktery
Obr. 7 - (Vlevo) rozloZeni kldvesnice QWERTZ (7a) a (vpravo) QWERTY (7b) obsahuje vlevo nabidku START a vpravo systémové informace (€as, datum, nastaveni zvuku, zpravy
aplikaci apod.).

Ddlezitou klavesou je také ENTER (> Obr. 8), pomoci které pfi psani textu pfesko- -
PRUZKUMNIK

¢ime na dalsi fédek a také ukoncime odstavec. Zaroven ma v mnoha aplikacich Enter

potvrzovaci funkdi. nter VYHLEDAVANI SOUBOR{ SIT HLASITOST
Prace s MS (Microsoft) Windows | J, ‘I, l J,

Po zapnuti pocitace nas systém nejcastéji vyzve k prihiaseni. Pocita¢ mlze byt : a B oL DO -CEa e ADD L D
mnohdy sdilen s vice uzivateli, pficemz kazdy ma na pevném disku pocitace re- '

zervovanou urcitou ¢ast mista jen pro sebe. Diky ovéfeni uZivatelského jména Obr. 8 — Kldvesa T T T

a hesla systém pozn4, o koho jde a jakou ¢ast soukromych dat ma zpfistupnit. Po ENTER ; h

Uspésném piihladeni nas systém pfihlasi na tzv. pracovni plochu (> Obr. 9). LL:ISI'gE\? P;%’;ﬁ‘iﬂi, A DC;\L\TSUM

START MICROSOFTEDGE

Obr. 10 - Hlavni panel operacniho systému Windows 11, z kterého miiZzeme otev¥it nabidku START

Nabidka START (> Obr. 11) obsahuje pfehled
nainstalovanych aplikaci a umoziuje jejich D Sem zadeite hiedanj vraz.
spusténi. Dale zde nalezneme ikonu pro nasta-

B veni poéitate a také ikonu pro vypnuti nebo il e
restartovani pocitaCe. Pro usporu energie je e v | x| > ~ m
Zde ta ké nabl’d ka rei'mu Spénku- Edge Word Excel PowerPoint Poita Kalendai
B E ® o v B
Microsoft Store Fotky Nastaveni Office Sofitaire Adobe Creative
Cloud Express
y Ty r
& o @ < EH O
Spotify WhatsApp Xbox Clipchamp Prime Video TikTok
|
Doporuéend Dalki >
Zoom Skype
Nedawne plidane Kedavno pridane
BorEOo-C@e
- - - £ taktik taktic @&

locha operacr

1T

Obr. 11 ~ Nabidka START se seznamem
nainstalovanych programu
a podnabidka NAPAJEN/

~ 0br.9-Pracovnip
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Zaklady ovliadani pocitace

Mazani textu

Co délat, kdyz se preklikneme a napiSeme jiny znak, nez jsme zamysleli? Nebo kdyz se rozhodneme,
Ze se celd ¢ast textu nehodi? Pocitace pro nas maji nastésti feSeni v podobé funkce SMAZAT. Dokonce

k tomu slouzi dvé rtizné klavesy

na klavesnici. Klavesa BACKSPA- MENENEN SAlE sl S e s21em 2 60 2 S

CE maze pismena pred kurzorem
a klavesa DELETE maze zase

_. : J {
znaky za kurzorem (> Obr. 12). = jajwjle i /v iz fu 0 jfo ) il ]
- —r - 3

Pokud text nechceme mazat po
pismenech, oznac¢ime si ¢ast tex-  fam 'Y x| Te v Ba e B DT T R

-t s J - — |
4 = ] i
- o Nl et R
2 WF=a 0
—a e
S - ) - L ‘l .
4 d il —

tu a poté zmackneme jedno ze | # W | PR SLEEE

dvou zminénych tlacitek. Timto
zpUsobem vymazZzeme text cely.

> zahrada  kraloveny -

' +— Backspace |

[

Obr. 12 -~ Umisténi BACKSPACE a DELETE na kldvesnici

- kralovhy

Stejné jako u textu, Ize z pocitace mazat celé soubory nebo slozky. To Ize provést nékolika zpUsoby:

2, Kliknuti pravym tlacitkem
mys3i a zvoleni z nabidky

1. Oznaceni souboru
(kliknutim mysi na soubor)

a mazani pomoci tlacitka moznost ODSTRANIT.
DELETE. !
b mé Odstranit Delete)
| x caew
i = - i Oteviic

| __ § $o Oteviitv programu

‘ : 'E 7 Komprimovat do souboru ZiP

T: De'ete i3 Kopirovat jako cestu

_' ) £ Viastnosh Ao Enter

€5 Vidy poriechat na tomto zafizeni
<5 Uvolnit misto

& OnebDrive

) Zobrazit vice moznosti Shift 2530

Ve viech pfipadech skonéi scubor ve specialni sloZzce KOS. Tato slozka mé
ikonu v podobé odpadkovéhc kose a najdeme v ni veskeré vymazané sou-
bory a slozky. Je to takovéd zachranna sit pro vymazané véci, protoze z ni
muzeme odstranéné véci jeSté obnovit zpét do pocitace nebo je definitiv-
né smazat pomoci tla¢itka VYSYPAT KOS (> Obr. 13). Soubory se tak na-
dobro vymazou z paméti pocitate. POZOR, pokud jeden profil pouziva
vice uzivatel(, ktefi mohou dand data jesté nékdy potrebovat, neméla by se
data timto zplsobem mazat. Soubory, které v kosi oznacime, mizZeme stis-
kem pravého tlacitka mysi a volby Obnovit vratit do plivodniho umisténi.

s funkci kose a dozvis se, co vSechno je za ni schovéano.

24

3. Pfesunuti ikony

po plose do kose

za soucasného pfidrzeni
levého tlacitka mysi.

o

5 ~> Presunaut do KoS
tﬁ’ TE0EE e B

Kk

Peipnout na Start

Vytvofit zastupece

Prejmenovat

Viastnosti

Obr. 13 — Nabidka -
- Vysypat kos

Zaklady ovladani pocitace

Kopirovani
Co délat, kdyz chceme nékterou &ast textu pouzit vicekrdt? Pfipadné pokud chceme vloZit obrézek de
naseho textového dokumentu? Nebo vytvofit kopii souboru?

Pocita¢ ma pro tyto pfipady funkci kopirovani a vkladani. Kopirujeme tak, ze si ¢ast textu, obrédzek,
soubor nebo slozku, které chceme zkopirovat, oznacime. Poté otevieme nabidku stisknutim pravého
tla¢itka mysi a zvolime KOPIROVAT. Nyni mame danou véc ulozenou v paméti poditace. Pomoci klik-
nuti levym tlacitkem mysi, po zamifeni kurzorem, vybereme misto, kam chceme vloZit kopii daného
prvku. Nasledné otevieme nabidku pravym tlaéitkem mysi a vybereme VLOZIT, ¢imz zkopirovana
data vlozime na vybrané misto. To samé Ize provést pomoci kombinace klaves CRTL a C (kopirovani)
a CTRL a V (vlozeni). Data zGstavaji v paméti i nadale, diky éemuz je zvolenim funkce VLOZIT ¢i stis-
kem CTRL + V muzeme vkladat vicekrat, dokud si nezkopirujeme do paméti data jina.

e | + e = kopirovat

cwl + IV_ — VIOélt

Ukladani

Na podita¢i mame mnoho rliznych aplikaci. Programy pro psani textu, jako je Microsoft Word, pro
tvorbu grafiky, jako je Malovéni, nebo i pocitacové hry. U viech je dulezité umét uiozit vysledek nasi
prace. Bez ukladdani totiz viechno, co vytvofime, ztratime.

A jak ukladame? Existuje vice zptsobiu:

» Piimo ptes tla¢ftko ULOZIT, které najdeme pfimo na obrazovce
u aplikaci nebo pod nabidkou Soubor v riznych programech;

» kliknutim na ikonu v podobé diskety (jak vypada disketa, vidime
na obréazku 14);

» kldvesovou zkratkou CTRL + S.

Obr. 14 - Historické datové ulozisté - disketa je dnes symbolem pro ukldddni

Pii ukiddani se nds mze pocitac zeptat, kam chceme soubor ulozit. Ulozeny soubor je také mozné
presouvat, umistit do slozky neb»o pfejmenovat. To vie se naucime ve zbytku kapitoly.

Nyni si vyzkousis vie, co jsi se na predchozich strankach nauéil/a. Sedni si k pocitaci
a nasleduj instrukce.

1. Zapni pocitac. » 6. Uloz tento soubor.
2. Otevii poznamkovy blok nebo MS Word. » 7. Zavii aplikaci.
i. Napis do ngj, jak se jmenujes, a poté popis svij Najdi umisténi souboru a vytvor
dnesni den. jeho kopii.
» 4. Zkopiruj své jméno a vioz ho pod popis tvého dne. » 9. Vymaz originélni soubor.
» 5. Vymaz své jméno v horni ¢asti stranky (kfestni
pomoci DELETE a pfijmeni pomoci BACKSPACE).

» 10. Vysypej kos.
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pocitace hravé vyzkouset.

K ziskani tajenky vyplh kiizovku.

1. Klavesa, kterd maze znak za kurzorem

2. Jak se nazyva rezim, 1
do kterého se ve vychozim
nastaveni pfepne notebook 2
pfi zaklapnuti? —

. oy o 3
3. Klavesa, kterou ménime zapis :
velkych/malych pismen 4
4. Historické ukladaci médium,
dnes symbol ukladani 5 ¥

5. Kldvesova zkratka pro vkladani

Tajenka: Elektronickd posta je zndma spide jako S ikt a1

Minimalizovani a maximalizovani

. . L . . ] X
Aplikace se na pocitaci zobrazuji jako okna na obrazovce. Veli- ~
kost téchto oken mizZeme ménit pomoci tlacitek v jejich pravém  Obr. 15 - Tlacitka minimalizovat,
hornim rohu (> Obr. 15). maximalizovat, zavit

Minimalizovani okna

]

Pomoci levého tlacitka, s podobou c¢arky, mizeme ckno minimalizovat. Aplikace z naseho
pohledu zmizi z obrazovky, ale stale zastava bézet na pozadi. MGzeme ji opét vyvolat z hlav-
niho panelu.

Maximalizovani okna

=

Prostfedni tlacitko pro maximalizovani vypada jako Ctverecek. Jeho prostfednictvim miize-
me zvétsit okno aplikace tak, aby pokryvalo celou obrazovku. Pokud uz ji pokryva, po jeho
stisknuti se zmensi.

Zavieni okna

x]

Posledni tlacitko ve tvaru kiizku slouzi k ukonceni. Uzavird celé okno aplikace.

Zaklady ovladani pocCitace

Prace se soubory
Soubor

Na pevnych discich pocitale je uloZzenc velké mnozZstvi soubor’ neboli dat. Souborem mize byt
video, obrazek, dokument a mnohé dalsdi. Pojmenovani souboru se sklddéd z ndzvu souboru a pfipony
(oznacuje o jaky druh souboru se jedna), které jsou oddéleny teckou.

Napf¥. domaci ukol z Ceského jazyka miiZze byt pojmenovany takto:
Slovesa.docx

| [

NAZEV SOUBORU ODDELUJICI TECKA  PRIPONA PROGRAMU MS WORD PRO DOKUMENTY

V nasledujici tabulce si pfedstavime nejzndmé&jsi ptipony soubord.

exe spustitelny soubor aplikace . l
docx textovy dokument MS Word @
txt soubor textu

pdf format pro prenos dokument(
xlsx tabulkovy dokument MS Excel EW
pptx dokument prezentace MS PowerPcint H’Kg
irg fotografie, obrazek )
png fotografie pro rastrovou grafiku )
html webové stranka e / e
avi video i
mpg video ‘-“
mp3 zvuk O]
zip komprimované soubory n

rar komprimované soubory | m
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Zaklady ovladani pocCitace

Slozky

V nasem pocitaci nalezneme tisice az miliony jednotli-
vych soubor(, je tedy nutné je néjak tfidit. Pro¢? Pred-
stavte si, jak by to vypadalo, kdyby v3echny knihy
v knihovné byly navr$eny na jedné hromadé bez umisté-
ni v policich a fazeni podle jmen autor(i nebo kdyby v su-
permarketu byly vSechny druhy zbozi v jednom voziku.

Vybér knihy nebo rychly ndkup by byl v takovych pfipa-
dech velmi sloZity. Stejné je to i s vadimi soubory v pocitadi.
Proto existuji tzv. slozky (nékdy také adresare), které nam,
podobné jako police v knihovné, scubory roztfidi.

Napfiklad podle pfedmétll mizeme tfidit Skolni
prace, podie data potizeni nebo navstivenych zemi
tfeba fotografie z dovolené, podle véku zase fotky
naseho domaciho mazlicka apod. Slozka pro Cesky
jazyk by mohla vypadat napf. takto (> Obr. 16).

Cesky jazyk
® Novy ~ P Sefadit v E= Zobrazit ~
€« A 4. rocnik > Cesky jazyk v G Prohledat: Cesky jazyk
Lo Nazev Stav Datum zmény
v Rychly pfistup
3% piocha ¢ Literatura @ 21.05.2022 11:17
% Stazené soub Miuvnice © 21.05.2022 11:17
T4 pokumenty  # Sloh @ 21052022 1117

Obr. 16 — Ndhled zobrazeni podsloZek v ramci jedné sloZky

KDE BYCH
NASLA UCEBNICI
INFORMATIKY?

Typ

Slozka soubori

Slozka soubor(

Slozka souboril

Na obr. 16 si viimnéte, ze zachycuje vice slozek. Slozka 4. roénik obsahuje podslozku Cesky jazyk,

ktera dale obsahuje slozky Mluvnice, Sloh a Literatura.

Tomuto zpUscbu vytvaieni slozek a jejich podslozek se fika stromova struktura (> Obr. 17). Pokud
vés napadlo, Ze nazev vznikl podie zpUsobu uspotfadani vétvi na stromé, nemylite se.

Ukézka rozvétvené stromové struktury:

D Slozka 1

[:_| Podslozka 1.1

|_H| Podslozka 1.1.1

PodsloZka 1.1.2
Ilﬂ:j Podslozka 1.2

_Sloska2

Obr. 17 — Stromovd struktura sloZzek
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Zaklady ovladani pocCitace

Vytvoieni a pfejmenovani slozky
A jak nejrychleji vytvofime slozku v operaénim systému Windows?

Tak, Ze stiskneme pravé tladitko mysi v misté, kde chceme novou sloZku vytvofit, potom vybereme
Novy - nésledné vybereme Slozka (> Obr. 18a) a nakonec vznikiou sloZzku pojmenujeme.

Slozky i soubory se mohou kdykoliv pfejmencvat pomoci pravého tlacitka mysi (> Obr. 18b).

39 Zobrazit
N Sefadit podle

(G Aktuatizovat

—3 | @ Noy > Slozka

A Zastupce SACY

Jovssoo]

&1 MNastaveni obrazovky
& Prizpasobit H- Dokument Microsoft Wordu

. Prezentace Microsoft PowerPointu
B Otevit v aplikaci Terminal

£ List Microsoft Excelu
£} Zobrazit vice moznosti Shift+F10
= - T

Komprimovana slozka {metoda ZiP)

Obr. 18 - (a) Postup vytvoreni nové slozky pomoci pravého tlacitka mysi;
(b) ikona slozky na pracovni plose a jeji prejmenovdni

POZOR: Je-li soubor otevieny, nebude

mozné ho pfejmenovat. Musi se nejdrive zavfit.

Prohlédni si slozky a podle jejich ndzvii je usporadej do prehledné a logické
stromové struktury.

| Referat Karel IV.

D Fotky
I Hry O
D Ctenatské deniky D
D Vysoké Tatry

| Vlastivéda

D Fotky z dovolenych
I Rodinné foceni 22
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Zaklady ovladani pocCitace

Dialogova okna

PHi praci na pocitaci se ndm mohou na obrazovce zobrazit rGzna okénka, kterd budou vyZzadovat akci

nebo budou jen o né¢em informovat. Jsou jednim z prvk( ovlddani a nazyvame je dialogova okna,

protoze pomoci nich se domlouvdme s programem, ¢imzZ ho ovlddame. Mohou to byt napf.:

Okno se zpravou

Toto dialogové okno nam sdéluje zpravu
od programu a piedklada moznosti, jak na
ni reagovat. Mize se jednat tfeba o potvi-
zenf toho, ze opravdu chceme slozky di
soubory smazat (> Obr. 19).

Nékdy viak nemdame na vybér, takze mu-
Zzeme na pfedlozenou zpravu pouze rea-
govat pfijetim toho, ze jsme byli obezna-
meni. Toto mlzZe nastat, pokud napftiklad
zkusime otevfit soubor, ktery je nedostup-
ny, takze ndm operacni systém nenabidne
jinou moznost nezli uznat, ze se soubor
neotevfe (> Obr. 20).

Okno s vybérem

Nékdy program potiebuje, abychom pro
néj vybrali, s jakymi daty, soubory ¢&i na-
stavenimi bude pracovat, k ¢emuz tlacitka
s volbou ANO/NE nestadi. Proto existuji
dialogova okna, ve kterych Ize prochédzet
ulozisté a vybirat umisténi pro uloZeni
nebo vybirat soubor k Gpravé (> Obr. 21).

Sifrovat dokument ? X

Sifrovat obsah tohoto souboru

Heslo:

I |

Upozornéni: Ztracené nebo zapomenuté heslo neize
obnovit. Je proto vhodné si na bezpecném misté uloZit
seznam hesel a nazvi pfisiusnych dokumentd.

Zrudit :J

(V heslech se rozliduji mal3 a velka pismena.)
Obr. 22 - Dialogové okno vyZadujici

zaddni hodnot
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Odstranit vice poloek X

Opravdu cheete tyto polozky (3) trvale odstranit?

[ psteyeases

i Ano { Ne
i i

Obr. 19 — Dialogové okno se zprdvou vyZadujici akci

Priizkumnik soubori X

° Systém Windows nenalezl F:\. Zkontrolujte zadéani a akci opakujte.

o

Obr. 20 - Dialogové okno se zprdvou

* 1 Uoat ks x
4 s Tewopoctat © Mistnithk{Cy » Usew * ki » CoeDiive ¢ Placha © [
Uspolodat = o soten z2r @
pedtods e St Daturm ey w Velikor:
% vt &7 eumate @ B2 1 Dokument Macior.. ”
+ O Miceesoh Word
5 s OntDrize - Perio
‘
o W e |
5 Dounerty |
i Hudzo i
# oy
+ @ Pcha i
{
i Suten€soubar
K aes
e Mt gtk (9 |
Exe
= )
Wargjikotyg: Dokament Word

ok st

~ St stoty Mhwoe o [ ow | om

Obr. 21 - Dialogové okno s vybérem

Okno se zadanim udaju

Pokud chceme programu zadat hodnoty, musime je
manualné vepsat pomoci kldvesnice. To se déje napfi-
klad v pfipadé, kdyz chceme resetovat heslo nebo
Sifrovat dokument (> Obr. 22).

Propojeni technologii a internet

Propojeni technologii a internet

Asi jste nékdy slyseli pojem poéitacova sit. Jedna se o spojeni dvou a vice
zatizeni, pomoci kabelu nebo bezdratové, ktera spolu navzajem komuni-
kuji. Nej¢ast&ji jsou napojena na pocitace, které poskytuji dalsi sluZby,
tzv. servery. Bez moznosti spolu komunikovat by mnoha zafizeni nemohla
viibec vykonavat svou funkci. Nemohli bychom tfeba poslat SMS zpravu ro-
di¢am, kdyby n&3 mobil nebyl schopny navézat spojeni s jejich pfistrojem.
Zafizeni se propojuji a komunikuji mezi sebou riznymi zpGsoby.

USB konektor

Druh konektoru (spojovaci soucastky, které staci spojit nebo rozpojit rukou
bez nastrojt), ktery je ve svété pocitacl a technologii nejpouzivangjsi. To
proto, Ze byl navrzen tak, aby podporoval co nejvice funkci a byl co mozna
nejvice univerzalni. MGze pfenaSet velké objemy dat, ale zvlddne také nabi-
jet zafizeni. Ma vice verzi a tvar(l - jinak vypada USB pocitace, starého mo-
bilniho telefonu ¢i mobilu, ktery je novy (> Obr. 1).

HDMI konektor

Jde o jiny druh konektoru, ktery se pouziva k pfenaseni videa a zvuku
(> Obr. 2). MUzeme s nim tedy pfipojit napfiklad monitor ¢i dataprojektor
k pocitaci nebo DVD piehraval k televizi.

Jack

Jack je oznaceni pro konektor urceny k pfendseni zvuku. Jeho prvni verze
byla vytvofena dokonce uz v druhé poloviné 19. stoleti, takZe je tento ko-
nektor pouzivan uz témér 150 let! Dnes se pouzZiva jeho 3,5mm verze a pfi-
pojuji se jim zejména sluchatka ci reproduktory ke spotiebni elektronice
(> Obr. 3). Pro profesionalni pouZziti (tfeba na koncertech) se pouzivaji ko-
nektory s vyssi kvalitou pfenosu dat. Spousta mobilnich telefon(, pocitaci
¢i MP3 prehravac( stdle pouziva Jack 3,5 mm.

Wi-Fi

Propojeni, o kterych byla dosud fe¢, byla pfes kabel (kabelovd). Technologie
Wi-Fi je oviem bezdratova a pouziva se pro pfistup k internetu (> Obr. 4).
Ma omezeny dosah, se vzdalenosti u ni klesé rychlost pfenosu dat. Zafizeni,
kterd vytvaieji sit Wi-Fi, se nazyvaji Wi-Fi routery, dnes v3ak jiZ umi vytvofit
mobiin{ sit i vétdina mobilnich telefonl. Kromé pfistupu k internetu siouzi
sité Wi-Fi i k propojeni zafizeni, v pfipadé, kdy je potfeba pfenaset velky ob-
jem dat (napfiklad bezdratové pfipojeni tiskérny, kamery nebo bezdritové
zrcadleni obrazovky telefonu na displeji radia automobilu).

Bluetooth

Dal3i vyznamnou bezdratovou technologii je bluetooth. | v jeho pfipadé
se data 3ifi pomoci radiovych vin, které umoznuje pfenaset mezi dvéma
i vice zafizenimi. Ma omezeny dosah (maximalné nékolik desitek metrq,
ale s prekazkami, jako jsou zdi, se jeho dosah snizuje) a se vzristajici vzda-
fenosti zafizeni klesé pfenosova rychlost. PouZiva se k pfipojeni doplnki
(sluchatka, ovladace, chytré hodinky atd.) nebo jako ovlddani nékterych
zafizeni (chytrd domacnost atd.), ale i ke sdileni soubord mezi zafizenimi
(> Obr. 5).

o e

(111

Obr. 1 - Ruzné typy
konektor( USB

v

Obr. 2 - HDM! konektor,
slouzZici k pfenosu
videa a audia

Obr. 3 - Konektor
Jack 3,5 mm, ktery
prendsi zvukovy signdl,
je nejstarsi typ
konektoru, o kterém
tu mluvime.

Obr. 4 - Bezdrdtovd
technologie Wi-Fi, kterou
pouzivdme zejména pro

pripojeni k internetu

Obr. 5 - Telefon
s univerzdlni ikonou
bluetooth
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